Ha ocHoBy unana 14. tauka 1) Tau. 1) 3akoHa o apXMBCKOj rpahi ¥ apXMBCKO] NENAaTHOCTH
(,,Cnyx06eny rnacHuk Pery6nnke Cpouje” 6p. 6/2020) , unana 119. cras 1. Tauka 1) 3akoHa 0 OCHOBama
cucTema 00pa3oBama U Bacnurama ( ,CIyKOeHH TIACHUK Peny6nuke Cp6uje”, 6p. 88/2017, 27/2018,
10/2019, 6/2020, 129/2021 n 92/2023) n unana 457.Cratyra OcHoBHe wKone “JlyiaH Panosuh® Hu,
6poj 610-111/1-1-2022-05 on 25.02.2022.ronue, LIxoncku oxbop OcHoBHe wKoe ,, Jyman Pagosuh”
Huw, Ha ceqHULM oapKkaHoj AaHa 28.12.2023. roaune, 10HSO je

IMPABIJIHUK O HAYNHY EBUJTEHTUPAIBA, KJACU®UKOBAILA, APXUBUPAILA U
YYBAIbA

APXUBCKE I'PABE U JOKYMEHTAPHOI' MATEPHJAJIA
OCHOBHE HIKOJE“IYIIAH PATOBWh* HUII

I OIIITE OJPEJBE

Yaan 1.
[paBUTHHKOM O HAUMHY CBUIEHTHPaIba, KIAaCH(PUKOBarba, apXHBIpara 1 HyBarba apxuBcke rpahe
M JOKyMeHTapHOr Matepujana (y Ha/beM TEKCTy: TpaBuiHuk) yTBphyje ce HAuMH KaHLETApHjCKOT
apXMBCKOT nocnoBarba OCHOBHE WKOJE ,,JIy1Ian Pajiosih“Hum (y nasbem texcty: Llkomna).
TepMUHH U3paKeHn y 0BOM [IpaBUITHHKY Y rPaMaTHIKOM MYLIKOM POAY Noapa3yMeBajy IPUpOIHH
JEHCKHM ¥ MYLIKH PO/ JIUIA HA KOja Ce OXHOCH.

Yiau 2.
KaHLeIapujcko 1 apXMBCKO TIOCTIOBake 00yXBaTa:
- [puUMame IMOLITE; .
- oTBapame U Mperiiejame MouTe ¥ pPacropehuparbe aKara;
- 3aBol)eHe aKara;
- JocTaBJbame aKaray pan;
- o0Opapna akara,
- OTIpeMarse MOIITE;
- pasBoljerbe aKaTa y JIeNOBOJHHUKY;
- apXWBUpabe U YyBarbe JOKyMEHTapHOT marepujana;
- onabupare apXMBcKe rpalje i yHUIITaBake Oe3BPENHOr TOKYMEHTApHOT marepujana;
- mpemaja apxuscke rpahie MlcTopijckoM apxuBy ['pana Huwa.

Yaan 3.

Y okBHpy KaHuenapujckor nociosara llxone MojeiMHY TEPMUHU UMajy criejiehie 3HaueHe:

[Tojeqmuu TepMuHY UMajy cefehie 3Haueh:E:

CTeapajan apxuBcKe rpahe v JI0KyMEHTapHOT MaTepujajia je MpaBHO Uau GU3NIKO JHLE YUjUM
JeJoBamkeM HacTaje apXuBcka rpaha u JOKyMEHTapHH Marepujal.

AKT ( cny6eHH JOTIHC) j€ CBaKH MTUCAHK CacTaB KojuM ce nokpelie, 10Ny asa, Mea, NPEKUa Ui
3aBpluaBa HeKa ClyKOeHa paima. Ciyx6enu momdcd Mory OuTd OOMYHH, MOBEP/HMBH M CTPOTO
MOBEPIBUBH, Ca 03HAKOM KOjy TajHy Cajpu U1 BPCTY XUTHOCTH. ;

IIpuior je JOKyMEHTapHH MaTepujall Ui QU3MUKM NPEAMET KOju ce MpUIIaxe y3 MOAHeCaK Mim
aKT pajy JOMyHaBaba, 00jalbaBarba Kl J10Ka3HBarbka CapiuHe akTa OJHOCHO TOJHECKA.



Ipeamer je nokymeHTapuu matepujai, oaHOCHO CKYIl CBMX MOJIHECAKa, aKaTa U TPHIIOra KOjH ce
OZHOCE Ha HCTO MUTak-€ UM 3a/1aTaK M Kao TaKaB YHHE jeAMHCTBEHY LEJIUHY.

Hocuje je ckyn npeamera xoju ce oaHoce Ha HCTY MaTepH]y MM HA MCTO MPABHO T (PHU3HUKO
auue.

®acuuKIa je CKyn BUIIE NpeaMeTa Uiu Jlocujea Koja ce TocJie 3aBpIIeHOT MOCTYIKa 4yBajy
cpehenu y uctom omory.

Apxuscka rpaba, kao fokymMenTapuu Matepujan Koju ce TpajHo 4yBa, je oxaGpanu U3BOPHH, a y
HEOCTATKY H3BOPHOT, W CBAKM PENpPOIyKOBAHM OOJIMK JOKYMEHTA MM 3aIHca KOJM Cy HAcCTajli pajoM u
ACTIOBAMLEM NPIKaBHUX OPraHa M OpraHM3allija, OpraHa TepUTOpHUjaiHe aYTOHOMH]j€ U jeIMHULA JIOKAJIHE
camoympase, yCTaHOBa, jaBHMX mNpefyseha, uManama jaBHUX oBnawhierma, NpUBpeIHMX NpymTaBa,
TpE/ly3eTHHK, JIUIA Koja 06aBIbajy perucTpoBaHy IeIaTHOCT, BEPCKHX 33j€/IHMIIA, KAO H APYTHUX NPABHUX
UM QU3UYKUX JIULA, & OJ1 TPAjHOT Cy 3Hauaja 3a KyITypy, yMETHOCT, HayKy, TIPOCBETY W Jpyre ApyLITBEHE
obsactu, 6e3 063upa Ha TO Kaja U rie CY HacTajlu, 1 J1a 11 Ce Hajase y ycTaHOBaMa 3aluTUTe KYNTyPHHX
Jlodapa M BaH KUX, 1 6€3 0631pa Ha OBIUK W HOCAY 3amca Ha KOME Cy cauyyBaHu;

ApxuBcka rpaha y enekrponckom 00Ky je apxuBcka rpaha koja je U3BOPHO HacTana y
€JIEKTPOHCKOM O0JIHKY.

/loKymMeHTapHH MaTepujan mpencTapsba LeJIMHY NOKyMEeHaTa MJM 3anuca HACTAIUX WIH
TIPUMJLEHHX NIe0BAbeM U pajiom Cy6jeKara, y M3BOPHOM MM PenpoyKoBaHOM OONHMKY HOKYMEHTa, 6e3
003upa Ha Gopmy u popmar benexera, Kao ¥ NPOMUCaHE €BUICHLU]E O BeMy. JIoKyMeHTapHH MaTtepuja
HHE MIONIHECLH, aKTH, NIPUI03H, poTorpadeku u hororpadeku CHUMLIH, MUKPO(HIMOBaHH
¥ Ha JIpyrd HauWH CAYUIEHM 3alMCH W JOKYMEHTH, Ka0 W CICKTPOHCKA mowTa ynyhexa opraxy
C/ICKTPOHCKMM TTyTEM Ha HAJIOT €NEKTPOHCKE MONITe Hucapa | oGpahuBaya npenmMera.

MokymenTapun matepujaa Y CJIEKTPOHCKOM OOJIMKY je NOKyMeHTapHU MaTepujan Koju je
M3BOPHO HACTA0 Y €IEKTPOHCKOM OBIHKY.

besspennn poxkymentapun MaTepHjal YMHE JENOBH [OKyMEHTAPHOT Matepujana Koju cy
M3TYOU/IM OMepaTHBHY BPENHOCT 3a Tekyhu paj 0OHOCHO KojuMa je MCTekao 3aKOHCKH POK uyBama, a
HEMajy CBOjCTBO apXHMBCKe rpalje.

Ilpujemna kanuenapuja je panHo mecto y lllkomu rme ce Bpuie crnenehu nocnosu: npujem,
OTBApamLe, Mperieame u pacrnopehupame nowre, eBueHTHPabE U 3IPYXKUBaE CIyKOCHUX AOMHCa,
AOCTaBJbalbe NOMHCA YHYTPAIIMM OPraHU3aLMOHUM jeHHHALAMA, OTnpemame MouiTe, pa3poljeme Kao u
IbUXOBO OCTaBJbAE Y ApXUBY U UyBaFbe.

ApXHBCKH (GOHI YHHW LETMHY apXHUBCKe rpalje, 6e3 063upa Ha eH 06K WK HOCaY 3amnuca, Kojy
Je CTBOPHIIO H/Miu MPUMKUIIO MpaBHO WK usuuko nuue y 06aBmaky CBOje 1e1aTHOCTH. ApXuBcKH oup
9yBa Ce Kao LENMHA U HE MOXKE CE IEJINTH.

ApXMBCKH Aeno je noceGHa POCTOPHja y KOjOj Ce UyBa JOKYMEHTAapHHU Marepujal u apXuBcKa
rpaha oxnoskena ad acta.

ApXHBCKA KH-HTA jeé OCHOBHa €BUJICHIM]a O LIENOKYIHOj apXuBCKOj rpahu u JOKYMEHTapHOM
MaTepujally HacTaoM y paiy CTBapaoLa.

JIncra kareropuja apxmecke rpabe n goxymenTapHor matepujana Jje mocebaH akT kojuMm ce
oapehyjy Bpcte apxuscke rpalje u AOKYMEHTapHOI MaTepHjaja ca pPOKOBUMA UyBarba.

Jenununa vyeama je perucTpatop, Qacuukia, KyTuja, CBEXam, OMOT Yy KOju ce omnaxe
AOKYMCHTApHU MaTepHjal U apXHBCcKa rpala.

ApxuBupame je mpolenypa oiarama oOpaleHux W 3aBpuIeHMX npegMeTa y oxrosapajyhe
perucTparypcke jeauHuue (peructpatope, acumkie, KyTuje, CBEKHEBE, OMOTE U Ap). mnpema
XPOHONOIIKOM pelly MM yTBpheHoj KiIacu(UKauMju U HHXO0Ba npelaja y apxuBy MUCApHHLE W/WIH
ApXMBCKH JIETIO.



II IPUMAIBGE ITIOUITE

Yaan 4.

[Towta ce npuMa y peJOBHOM pPagHOM BPEMEHY, NpUMa je pedepeHT 3a mpaBHe, KaJpOBKE U
aJIMMHHUCTPaTHBHE MOCIOBE @ Y OJCYCTBY pedepenTa 3a NpaBHe, KaJpOBKe 1 aIMUHUCTPATHBHE MOCI0BE
[IOWITY MpUMa cekpeTap (y AabeM TeKCTY: npuManaL).

[TowTa ce mpuMa y KaHIenapiju NprumMaoLa.

Ynan S.
[Tpumamse nowite Koja ce [lIkou focTaBsba NPEKO MOLITAHCKE ciryx0e, Kao U TMOAN3arbe MOLITE U3
[OIITAHCKOT TIPErpaTKa, BPIIX ce 1o BakehuM npomnucuMa [ITT-a.

Yaan 6.
[pujem nomre OJ APYrMX MpPaBHUX JULA KOjy JOCTaBJbajy MPEKO NOCTaBJbaya, notephyje ce
HOTIICOM U CTaBJbabeM JaTyMa Ha JOCTAaBHOj KHbU3M UM Ha KOITMj1 aKTa YUju Ce OpUTUHAN MPUMa.
ITopen moaaraka u3 cTapa 1. OBOr YJaHa, CTaB/ba Ce, aKO J0CTABIbAY 3aXTeBa, ¥ BpeMe Tpujema,
kao u neuat Ikoue.

Ynan 7.
[TowTa ynyhena IlIkonm He MOXe ce OJOUTH.
AKO aKT, 0JIHOCHO TIOIHECaK Koju ce nogxocu LIkonu canpku GopManHy HEAOCTATaK (Ha mpumep:
HeMa reuata, HUje TMOTIMCAH, HEMa TPUIIOra HaBeJIeHUX y TeKCTy, Oe3 ajpece Mounsbaoua 1 CJINYHO),
npuManan he mogHOCHONA YIO30PUTH Ha HEJOCTATKe M yIYTUTH Ja UX OTKJIOHH.
AKO TOJHOCHIIALL U TIOPE] YTO30perba 3aXTeBa Jia ¢ aKT, OJHOCHO TMOJAHECAK TPUMH, HA aKTy,
0JIHOCHO ToHECKY hie ce cTaBuTHU OefielKa O yno3opemy.

Yaan 8.

Vkonuko 11IKosa HUje Haje)KHa 3a TIPUjEM | PELIaBambe Mo oapel)eHOM aKTy, OIHOCHO MOJHECKY,
npumarar hie yno3opuTu Ha TO TIOJHOCHONA 1 ynytuhe ra HaJJIeKHOM Opramy. AKO NOJHOCHIALL ¥ TIOPES,
TOra 3aXTeBa Ja Ce EeroB IMOJHECaK PUMH, MOIHECaK he ce npuMUTH U Ha UcTH he ce CTaBUTH oernerrka
0 YIO30pEmY.

Yman 9.

Ha 3axTeB CTpaHKe Koja JMYHO Mpejaje akT, OJHOCHO MOJHECaK, u3/aje ce MOTBpAA O MpUjeEMY.
[ToTBp/ia 0 MpHjeMy U3/iaje Ce Ha Taj HauKH IITO Ce Ha KOIIHj ! aKTa CTaBJba OTHCAK NPHjeMHOT LTaMOusba
y KOji C€ YHOCH JaTyM MNpujema u JeJI0BOJHHA 6poj mon KojuM je aKT 3apeneH. IloTepay NOTITACYje
npuManall.

Ynan 10.
[Tommn/bKe NPUMIbEHE Y BE3U Ca KOHKYpCHMA, JMUMTALMjaMa, TIOHyAaMa Koje ce MPUKYIbajy y
MOCTYIIKy jaBHe HabaBKe W CIIMYHO, HE OTBapajy ce, Beh ce caMO Ha KOBEpTU CTaBba JAaTYyM U BpEMeE
mpHjeMa ¥ UCTH e Tpe/iaje HaIIeKHO) KOMHCHjU Ha pelaBarbe.

Ynan 11.
Axo motury npumu 3anocnen Llkone koju Huje onawheH 3a MpujeM U OTBapame MoIITe, JyKaH
je ma oamax mo mpujeMy npena pedepeHTy 3a NpasHE, KaJpOBKE M aJMUHUCTPATUBHE TOCIOBE WM
cekpetapy Llxoe.



III OTBAPAILE Y ITPETJIEJAIGE IIOLITE U PACIHHOPEBUBAILE AKATA

Ynan 12.
Cay momry aapecupany Ha Lllkony oTapa npuManai.

Yaan 13.
[Tpumarall je ayKaH ja:
—  TIpWMIMKOM OTBaparba KOBEPaTa He OLITETH KBHXOBY CaJpXKUHY 1 1a nasu 1 ce MPUJIO3U aKara
WJIM TIOAHECAKa He TToMelnajy;
—  BOAM pauyHa Jia Ce HeKH aKT WIIU MPUJIOT HE 3apJKU y KOBEPTH;
—  Ha NPUMIBEHOM aKTy MM MOJIHECKY CTaBu OeNelKy Aa HeKH O/l HasHAaYCHNX akara Koju Tpeba
na Gy/Iy y IpUJIOTy HeJOCTajy WM Ja je ajpeca Noln/baolia HernosHara i HejacHa U CIIMYHO.

Ynan 14.
V c¢BUM ciydyajeBUMa Kaja AaTyM npenaje MoXxe GUTH 0[] BAXKHOCTH 3a pauyHame pokoBa (kaibe,
KOHKYPCH ¥ CJIMYHO), y3 TIPUMJbEHN aKT WK NIOJHECaK npuNaxe ce KoBepart.

Ygan 15.
AKO Cy KOoBepTe TNpenopy4yeHHX TNOIM/bKA, OMOTH MaKeTa ¥ JpYruxX MOIUM/BKM NPUMJBEHH
omrehenn, 0 ToMe TIpe 0TBapama, y NPUCYCTBY [Ba 3a0CjIeHa, Tpeba cauyrHUTH KpaTak 3allUCHUK y KOME
fie ce KoHCTaTOBaTH 00UM omTeherma, OJHOCHO HE0CTaTaK cajapikaja MOLIUIBbKE.

Yau 16.

Axo Illkona 106uje aKkT WK TMOIIMIBKY aapecoBaHy Ha Ipyro MpaBHO M ¢uznuko JMUe, Ha
moIEMIBKY fie ce cTaBUTH 3a0enellKa ,,IOrperHo JI0CTAaBJbEHO, a 3aTM he ce MmoimnsbKa Ha HajIIOTOAHM| U
HAYMH MOCIATH OHOME KOME je yrmylieHa, 0JJHOCHO BPaTHTH TIOIUTH UK APYTrOM MOIIHJHAOILY.

OBaKo IPMMJbEHA MOLITA HE 3aBOJU CE Y NCJTOBOAHMK.

Yaau 17.
PedepenT 3a MpaBHe, KaJPOBKE ¥ aIMMHUCTPATUBHE nocnose win cekperap lllkone je ayxaH aa
BOJIe pauyHa O aKTMMa U MojHeCuuMa KOjH MOJJIEKY TaKCHparby, BACHHU Takce npeasuljeHe 3a nojenuHe
BpCTE aKaTa, y KOjuM cilyuajeBUMa IIOCTOj| 3aKOHCKH OCHOB 32 ocnobahame mnaaharma u CIMYHO.
VKOJIMKO TIOJIHECAK HUje TAKCUPAH MK j€ HEJI0BOJEHO TaKCUPaH, pedepeHT 3a MpaBHe, KaJPOBKE 1
aJ]MUHMCTPATHBHE TIOCJIOBE UM CEKPETAp [LIxose he Ha TO 0Max YINO30PUTH CTPAHKY UK he Ha gonucy
NIPMMJBEHOM TIPEKO MOLITE UCHPE NPUMIBEHOT mTaM6K/ba CTABUTH KPaTKy 3a0eleKy.

Yaan 18.

[Tpumanai he pacnopeauTH MPUMIbEHY MOLITY.

PauyHu U aJMUHHUCTPATHBHE 3abpaHe 3aloCNeHUX OAMax Ce npenajy pedepeHTy 3a NpaBsHE,
KaJpOBKe M aJMUHUCTPATUBHE MOCJIOBE UIIM CCKPETapy lIxone panu 3aBohema y oxrosapajyhe momnuce
aKara.

Ha ocTajly mpiMJbEHY MOUITY CTaBJba C& OTHCAK TpYjEMHOT ITaMOuIba.

Yaan 19.

OTucak mpHjeMHOr WTaMOusba 1o MpaBuily Ce CTaBjba y rOprbM JCCHH yrao mpBe cTpaHe. AKO Ty
HEeMa JI0BOJBHO MECTa, CTaBJba Ce Ha MOroIHO MECTO NPBE CTPAHE MIIK Ha nosiehuHA aKTa y TOPHEM JIEBOM
yriy.

TMocie CTaB/bama OTHCKA NMpUjeMHOT IITamOuba, MpuManal ynucyje oarosapajyhie mojarke y
OTHMCAK MPHjeMHOT ITaMOKIba ¥ 3aBOJU Y JATOBOHUK UIIH TOTHC aKata.

Y oprosapajyhy pyOpHKYy MpHjeMHOT mTamMbu/ba YIMCYje ce JaTyM TpujeMa, opraHusalioHa
jenuHuLA KOjOj je aKT yryheH, OCHOBHY 6poj TMOJ KOjUM je MPEAMET 3aBeJieH y ACIOBOAHMK MM MOMHC
akata ¥ nojaopoj, Opoj npusora 1 BpeAHOCT.



1V 3ABOBEILE AKATA
1. Jles10BOAHMK

Yaan 20.
CBa NpHMIbEHA TIOLITA 3aBO/IH CE y IENOBOHHK UJIM NIOTIMC aKaTa OHOTa JaHa 1 10/ OHUM JaTyMOM
Kaja je MpuMJbeHa.
AKO ce 360T BEJTMKOT 6p0ja MPUMIBEHUX T10/IHECAKA HIIM U3 IPYTHX ONPaBAaHUX pasiiora PUMIbEHU
AKTH HE MOTY 3aBECTH UCTOT JlaHa Kaja Cy NpUMJbeHH, apemhe ce HajkacHuje cneaeher paaHor faHa npe
3aBoljer-a HOBE IOLITE M TO MO AATYMOM Kajia Cy NpUMJbCHH.

Yoan 21.
VY en0BOJHUK CE HE 3aBOJI€ OHE MOIIUJBKE KOje He npecTaBIbajy ciry)KOeHy MpenucKy (cmyx6enn
JVCTOBY, YaCOTMCH, HOBHUHE, peKIaMe U CIIUYHO).

Ynan 22.
JIeOBOJHMK c€ BOJAM MO CHCTEMY OCHOBHMX 6pojesa u moadpojesa. OCHOBHUM OpojeBuMa
03HAYaBajy ce MPeAMETH, a MoAOPOjeBUMa aKTH KOjH e OIHOCE Ha HCTH MpPeMET.
VKOJIMKO aKT UMa MPHUJIOre, OHHM Ce eBUIEHTHPA]y MO UCTMM OCHOBHUM Opojem, C TUM IITO Ce Y
npujemuu mram6busb Illkose yHocu Opoj npuiiora.

Ynan 23.

Cga passpcrana akta y Llkosn, y cknany ca TaukoM 23. YryTcTBa 0 KaHLENap1jCKOM MOC/IOBarby
opraHa JApkaBHe yrpase, o0esexaajy ce o3HaKama yHyTparlbux OpraHu3alOHMX jeMHULIA.

OsHake U3 TPETXONHOT CTaBa YTBphyje pelICHheM 3a HapeaHy roquny aupextop Illkone u To ¢y
yobuuajeHo crejelie OpraHu3aluoHe jeMHULE:

01 - ImpexTop

02 - Cexperap

03 - JIMnIOMHUPaHH eKOHOMHCTA 33 GUHAHCH]CKO PauyHOBOACTBEHE MOCIOBE

04 — PedyepeHT 3a IpaBHe, KaJIPOBCKE U aIMUHACTAPTUBHE TMOCJIOBE 1 Pedepent 3a GUHAHCH]CKO
pauyHOBOJCTBEHE IOCIIOBE

05 — IIkoncku oad60p

06- Opranu Illkone (CaBer poauresba, Hacrasauuko Behie, Ilefaromkn KOJerujyMm, CTPYUHH
aKTHBHY, THMOBH, OJleJberbcKa Beha, 0eIbeHCKE CTAPCIINHE, V4eHHUKH MapIaMeHT)

07 - CTpy4Hu capaJHULH

08 - Komucuje

09 - Ocrano, y3 Moryhoct na aupekrop LLlkose permermsem yTBpit Apyradyuje O3HaKe.

Ynau 24.
3aBoljere mpeaMeTa y JAeJOBOJHHUKY BPIIM CC HA cnenehy HauuH:
-y pyOpuxy 1 ynucyje ce OCHOBHH Op0j 1eI0BOTHHKA;
-y pyOpuky 2 ynucyje ce Ha3uB NpeMeTa,
-y pyOpuky 3 ynucyje ce noabpoj npeaMera,
-y pyOpuky 4 ynucyje ce JaTym npujeMa Mpeamera,
-y pyb6puKy 5 ynucyje ce Ha3uB U CEAMLITE MOLIN/BAOLA, & MPH 3aBoljerby CONCTBEHUX MPEAMETA
ynucyje ce ckpahenuna ,,CIT (comcTBEHH).
y pyOpuKy 6 ymucyje ce 6poj MPUMIBEHOT aKTa, a ako HeMa Opoja naTyMm jJomuca.
y pyOpuKy 7 ymucyje ce 03HaKa opraHusalMoHe jeMHMUIIE KOjOj Ce aKT (MpeAMeT) yeTyna y

pan.



-y pyOpuKy 8 ynucyje ce natym paspoljema.

-y pybpuxy 9 ymucyje ce jenHa of O3HaKa KOjy Cy Ha MpeaMeT cTaBuiu pedepeHTu - oOpahuBaum
npeameta, M TO: "a/a", aKo je mpeaMeT 3aBpiieH U Tpeba ra apxusupary; "P" ako je npeamer cTaBibeH y
POK ¥ JaTyM 0 KajJa ce MMa Ap)KaTu y POKY.

Kana ce monyne ce Tpu pybpuke 3a 3aBoherse moadpoja, 3aBofjerbe AabuxX MoAGpojeBa BpIIM ce
NpeHoLIeeM 0CHOBHOT Opoja. To 3HauM na ce y cnoGoHy pyOpHKY yIuine OCHOBHHM 6pOj M UCTIOZ
OCHOBHOT 0poja ynucyjy ce peu ,,lipeHoc™, a ocTae pyopHKe ce MONymhaBajy Ha HCTH HauuH. Y pyOpuiy
Y K0JjOj je OCHOBHHM OpOj NpBM MyT YMUCaH, HCTIOJ OCHOBHOT Opoja ymucyje ce 6poj M3a Kora je npeHeceH.

[lIxona Moe BOIUTHU U cKpalieHH JETOBOAHUK.

Ha Kkpajy roauHe HAENOBOJHHMK Ce 3aK/bydyje CIyKOEHOM 3a0eNellKoM HAMHCAHOM HCITO[
nocieser 6poja ca KOHCTATaLMjOM KOJIMKO je MpeAMETa 3aBeJeH0 Y Toj roauHu. OBa 3abesemka ce
JaThpa 1 OBepasa Ci1y:KOeHUM NeyaToM, a MOTIUCYje PaJHUK KOjH BOAM AJIOBOJHUK.

JleoBOHUK MOJKE J1a ce BOAM U Y €JIEKTPOHCKOM OOJIMKY U MOTPeGHO je ia UMa ucTe pyOpuKe
Kao M KJlaCHYHa €BUJICHLIM]ja y NaNMpHOM 00JMKY. 3aK/bydyje ce Ha MCTH HA4MH, OAHOCHO oBhamfieHo
nuue ynucyje 6poj 3aBelleHHX NpeaMeTa, JaTyM 3aK/byuersa, €BEHTyalHe NpuMeade U CBOje HMe.
Ioauy eneKTpoHCKOr 1e10BOHUKA apXUBHPAjy Ce y CKiaay ca BaxkehdM 3aKOHCKHM MPOMUCHMA 3a
MOY3JIaHO €NIEKTPOHCKO YyBarbe Nojaraka Ha aJeKBaTHUM MEMODPUjCKUM ypeljajuma/cepBepuma npema
npeaBul)eHUM HHTEPHUM TMPOLELypama.

IlpumibeHn pauyHu u apyra (pMHAHCHjCKa aKTa U JOKYMEHTALMja YBOJE Ce Y KILUTY TIPUMIBEHUX
padyHa, Koja ce HaJla3u Y pauyHOBOJCTBY LIKOJIE.

2. ITonuc akara
Ynawu 25.

[lorme axata (o6pasan 6poj 12) y Illkonn, y cknagy ca Taukom 46. YryTcTBa 0 KaHIENapHjCKOM
NOCJIOBakby OpraHa JAp)KaBHE ynpase, BOAU ce y 00Ky TabaKa U CIy KU 3a €BHJICHTUPAILE aKaTa MM UCTE
BPCTE MM KOjU CE€ MACOBHO NIPUMajy, a 10 KOjuMa Ce Ha MCTH HA4YWH BOJM TOCTYMAaK. 3a OBE BPCTE aKaTa,
10 NpaBuIly, Ha MOYETKY FOJMHE PE3EPBULIY CE NPBU peaHU OpojeBu y nenoBoaHUKY. Ko penror 6poja y
ACNIOBOJIHUKY CTaBJba C€ MPEKO BOJAOPABHUX LPTA KPyMHUM cioBuMa: "[lomuc akara" u HaBOAM ce KpaTka
cazpxuHa npeaMera. [lonuc akara je cactaBHU ieo cKpalieHOT IETOBOJHHUKA.

3a xoje he ce BpcTe mpeaMera BOAWTH ITIONHC akata, yTBphyje pellereM 3a HapeOHy rOIUHY
aupekrop 1lIkone u To cy yobuyajeHo cnenehu npeameTu:

Pen. 6p. 1. Ynuc yuenuka y npeu paspen,( opranusaipona jeaunauia 04)

Pen. Op. 2. Cennuue lllkonckor onbopa, ( opranusaipona jeguauna 05)

Pen. Op. 3. AnmuHuctpaTuBHe 3abpane, ( opranusaiona jeaunuia 01)

Pen. 6p. 4. YBepema 3a 3anocieHe, ( opranusaniona jeaunuma 01)

Pen. 6p. 5. Pewema o crarycy 3amocneHux, ( opraHuzaiuona jeaununa 01)

Pen. 6p. 6. lunnome ydenuka, ( opranusanmona jeauauna 01)

Pen. 6p. 7. Ilyrau Hanosu, ( opranusanrona jeauanna 01)

Pen. 6p.8. IlpumibeHH 3aXTEBH 3aM0CICHHX, POJUTE b U APYTHX JULA, ( OPraHU3allMoHa jeJUHULA
04)

Pen. 6p. 9. VBepeme 0 peTOBHOM IIKOJI0BamY, ( OpraHu3aliona jeaunuia 04)

Pen. 6p. 10. Pewema o roaummsem oamMopy 3anociieHux, ( opranusanuona jegununa 01)

Pen. 6p. 11. Hauke kmbuxKulLle yueHHUKa - IPBU paspe, ( opranusanmona jeaununa 01)

Pen. Op. 12. ‘HBauxe kwKuIe y4eHHKa- METH paspes, ( opraHusanmona jeaunauia 01) -



Pen. 6p. 13. YBepere 0 3aBpLICHOM 3aBPLIHOM HUCIUTY Y OCHOBHOM o0pa3oBamy U BacIUTamy, (
opranusanuoHa jeauauna 01)

Pen. 6p. 14. CBeo4aHCTBO O 3aBPLICHOM METOM paspeny, ( opranusauumona jeaunuua 01)

Pen. 6p. 15. CBeo4aHCTBO O 3aBPILICHOM LIECTOM paspeny, ( opranusarona jeaununa 01)

Pen. 6p. 16. Cennuue Capera poautesba, ( OpraHM3aluoHa jenuauua 06)

Pen. 6p. 17. Cennnue HacraBauukor Beha, ( opranMsanyoHa jenuHKLa 06)

Pex. 6p. 18. IMonuc pauyna y 20__.roauuu, ( opraHusanuona jenuaunua 04)

Pex. 6p. 19. 3anucHMLM U OJTyKE NTUPEKTOpa, CTPY4YHMX aKTHBA, TUMOBA, ONC/HCHCKHX Beha,
[TemaromKor Konerujyma, Y YeHUUKOT NapiaMeHTa, 0Je/beHCKUX CTapellnHa, KOMMCH]ja, ( OpraHu3aluoHa
jenunuua 06)

Pen. 6p. 20. CBeOYAHCTBO O 3aBPLICHOM CEIMOM paspeny, ( opranmzannona jeauuuna 01)

Pex. 6p. 21. CBeo4aHCTBO O 3aBPLICHOM OCMOM paspeny, ( opranuzaimona jeqununa 01)

Pen. 6p. 22. CBEI0YAHCTBO O 3aBPIIEHOM OCHOBHOM 00pa3oBarby W BACIHUTamY, ( opranuzauuoHa
jenunauna 01)

Pex. 6p. 23. Ipujem norure, ( OpraHU3alMOHa jeAMHALA 04)

Pex. 6p. 24. onucwu, ( opraHusanmoHa jeaununa 01)

Pex. Gp. 25. JaBHe na6aske, ( opranusauona jexunuia 01)

Pex. 6p. 26. 3aBpuIHK UCTHT, ( OPraHU3ALMOHA jeMHALA 01)

Pep. 6p. 27. BacnuTHH paj ca yueHUIMMa, ( OpraHu3aluoHa jenunuua 06)

Pex. 6p. 28. Konkypew, ( opranusanyioHa jexununa 01).

Pen.Gp. 29.Pemmema o cTpyKkTypu 06aBe3a 3aoC/IeHUX, ( opranuzaumoHna jeauuuna 01)

Pen.6p. 30.Pewmersa o maTH 3anocieHux, ( OpraHuzalyoHa jenuanua 01)

Pen.6p. 31.IIpumbenn gonucH, ( OpraHM3aLMoHa jeIMHALA 04).

Y ob6pasan ,,[lonuc akata® ynucyje ce 03HaKa opraHu3anoHe jenMHKLE ¥ OCHOBHM 0poj, a 3aTUM
ce Kao noa0poj yMUcyjy akTv Ui TIOJHECHH PEJIoM, KaKo ce NpUMajy WU U37ajy.

Ha kpajy roaune ymucyje ce 6poj akara y AelTOBOJHUK KOX OCHOBHOT 6poja Moj KOjUM je TOIKC
aKaTa 3aBejieH, a MOMKCH aKaTa CIOXKEHH [0 OCHOBHUM GpojeBrMa MPUIAKY € Y3 ACNOBOJHHUK.

3. BOY)CH)C M HA4YHUH yIIUCHBabA noaaTaxKa u 3aK/by4HUBaAILE AeJIOBOJHHUKA

Yaan 26.

Jlen0BOJIHUK CE OTBapa Ha MOYETKY FOJMHE, YIHMCHBAbEM aKaTa ca OCHOBHHM opojem jenad. Ilo
3aBpLIETKY FOJMHE, 3aK/by4HO ca 31. meuemMOpoMm, JEeJIOBOHUK ce 3aKJpydyje. 3a CBaKy KajleHIApCKy
rofMHy OTBapa ce HOBU JEJOBOJHUK.

Jlen0BOJHAK Ce 3aK/bydyje Ha Taj HAYMH IITO CE MCMOA MOCICIFEr OCHOBHOT Opoja craBiba
ciykGena 3abesemKa 0 yKynHoM Opojy npeaMera 3aBeIeHUX y ASTOBOTHUK U JaTyM kaja je M3BpLIEHO
3aKJbYUUBABE.

Cnyx0Oena 3abeneiuka ce opepasa neyarom Illkose, a notnucyje je peepeHt 3a npaBHe,KapOBCKE

1 agMuHKcTpaTiBHe nocnose Lkone.

UYnan 27.
VIucuBame MojaTaka y IEJOBOJHMK M TOIMKC aKara BPIUM C€ YMTKUM PYKONHMCOM, XEMHjCKOM
onoBKOM, Bojiehy pauyHa 1a mojiaiy 13 jefiHe pyopuKe He npenase y Apyry.
3a rojeIMHe HA3UBE MOTY Ce TTUCATH — yNoTpeO/baBaTH ckpaheHHIle Koje Cy OIILITE MO3HATe U KOje
ce 6e3 Telmkoha MOTY pasyMeTH U MPOYUTATH.

Ynan 28.
V /Ie/0BOAHUKY ¥ MOTMCY aKaTa He CMe Ce BPIIMTH OpHCare MOTPEIHO yIUCaHUX peuH, ONHOCHO
6pojeBa U CIMYHO. ;



McnpaBke ce BpIIE Ha Taj HAUMH WITO CE MPEKO MOTrPELIHO YMHUCAHNX PEUH, OXHOCHO OpojeBa, TAHKO
MoBy4Ye JIMHU]jA, & M3HAL TOra CE YMKCYje MPaBUIaH TEKCT.

HcnpaBke y [€JOBOJHHUKY UM MOMKCY aKaTa BPIIW 3al0C/ICHH KOj! BOJH I€JOBOJHMK WJIH MOMHUC
aKaTa M OBEpaBa MX CBOJUM IOTITHCOM.

4. OMorT cnuca

Yinan 29.

AKO aKT MMa BHIIIE TIPUIIOTA WM TIPEJCTaBIba CIOXKEHH aKT (BUIIE aKaTa KOjHU ce OIHOCE Ha UCTH
mpe;IMeT), CTaBiba ce y moceban OMOT y KOju ce KacHHUje yJaKy W OCTaja aKTa Koja ce OJHOCE Ha UCTH
NpeAMET.

Ha oMOTY ca JieBe CTpaHe ce ymucyje 6poj Mo KojuM je akT 3aBe/IeH y CJTOBOAHUKY, d UCTIO/ Tora
ce CTaB/ba KpaTKa HAllOMEHa O cajpiKajy MpeaMeTa.

Y oMOTy aKTa ce CJaxy 0 AaTyMy Mpujema, Tako Ja Ce Ca ropie CTpaHe Halash akT KOjH je
NPUMJbEH 10J] HajHOBH]JUM [JaTyMOM.

V IOCTABJBAILE AKATA Y PAJI

Ynan 30.
[ocne 3aBoljera akata y JENOBOJAHMK, BPIIM CE jOUI MCTOT JaHa, YKOIMKO je To Moryhe,
JOCTaBJbare aKara y pa.

Unan 31.
[Ipujem akarta moTBplyje CBOjUM MOTIMCOM 3arOCTCHH KOjHU je aKT MPUMHUO CTaBJbajyhu AaTym
npujema Ha (poTo-KOMMjH aKTa.

VI OGPAJIA AKATA

Ynau 32.
CBaKxu aKT KOjUM ce BPIIHU cly:KOeHa Mpenucka Tpeba Ja canpxu cnenehe nenose: 3ariaBibe, HasuB
W ajpecy Mpumaola, Kparak cazpxkaj mpeaMeTa, TEKCT akTa, OTHUCAK cny)kGeHor nevara W TMOTIHUC
OJIFOBOPHOT — OBJAINEHOr 3aroCIeHOT.
Ilopen nenoBa u3 cTaBa 1. OBOT 4IaHa, Pajy JIAKWIeT U Opaker pykoBama, akT ILlkone Tpeba na
caapixu U cienehe nopaTke: 6poj TeneoHa, 03B Ha BE3y Ca MPUMIBEHHM aKTOM, O3HaKy 3a Opoj npwuora,
Kao M KOHCTATallijy KOME j€ CBE aKT JOCTaBJbEH.

Yinan 33.

AKTOM ce cMaTpajy pelieba, OAIyKe, yBepera, MoTBp/e, MoJiGe, JOMUCH, U3BELITajH, 00aBeIlTeHa,
opnairhema 1 Ipyro.

Pemerbe caapiu 3ariaBsbe, yBOA, JMCIIO3UTUB (U3PEKY), 00pasnoxKethe, NpaBHy MOYKY, MOTIHC U
reyar. Be3 OBUX OCHOBHMX JI€JIOBA pelLIere HH1je MOTITyHO.

OuTyKa caapskui: IPAaBHU OCHOB 3a IOHOLICH:E, HA3UB OpraHa u aTyM CE/IHMLE Ha K0j0j je loHerTa,
cafpXaj oJJTyKe, MOTMHUC NpeJCcefHNKa opraHa v nedar. OjutyKa MOXKe Ja CajipKu M 00pasfokerne U
TIpaBHY MOYKY.

EBujieHIM]ja ¥ U3/1aBatbe jaBHUX MCTIPaBa paje ce Ha NpornnCcaHuM o0pacunMa, y CKiaay ca 3akOHOM.

3a MOTBp/IE U yBeperba Kopuctuhe ce oarosapajyhu obpacuu.

3a aKTa Koja ce M3/ajy y BHUIUE Komaja (MOTBPAE, yBeperwa U Ci1.), MOTY C€ KOPHUCTUTH 00pacuy.
TexkeT obpacua Mopa GUTH UUTaK, jacaH U CaJipykaBaTH OCHOBHE oznpenbe 3aKOHa KOJU peryiuuie onpeheHo
NUTakbE UM OCHOBHE €JIEMEHTE aKTa.



Ynan 34.

CyxGeHM aKT ce 3aBOJM CTaB/barbeM OTHCKA 3aBOJHOr 1ITaMOuBa y TOpHU JIEBH YIao, KOJH
canpxu Hasus u ceauure Llkone, Opoj u3 JeMMHCTBEHE kinacuduKanyje npeaMeTa mo matepuju 610 —
OCHOBHE M OIIITE OOpa30BHE WIKOJE, ACIOBOAHH 6poj W3 NeJOBOJHHMKA WM TONMCA aKTa W JaTyM
cacTaBJbama aKTa.

3aBoiHM WTaMOWb y CaApIKMHU CariacHo CTaBy 1. OBOT 4JlaHa MOXKE C€ YHETH U YKyIaBarbeM
TEKCTa Ha pauyHapy, ¢ THM LITO Yy TOM ciydajy caipiku W rpd ¥ Hasue Peny6muke CpOuje 1 ceauiiTe
koune.

3aBOHM IITAMONIb, OIHOCHO YHETH TEKCT Y CMUCIY CT. 1. 1 2. OBOT uJjiaHa MpeACcTaBba 3ariaBbe
u3paljeHor ciyKOeHor aKTa.

Ynaan 35.
Azpeca TpuMaola aKTa cacToju €€ M3 IMyHOT HashBa OJIHOCHO MM€Ha U Npe3uMeHa Mpumaona,
cenumTa (MpeOMBAHINTA), Y3 HA3HAYCHE 6poja mouwrte, yauue 1 Opoja.

Ynau 36.
Kpartka caapKuHa (,,mpeaMeT™) cTaBsba Ce Ca JICBE CTPAHE UCIIO aJpece npruMaoua.

Ynan 37.
Tekcr axta Tpeba ga Oyne jacaH, CaxeT, YUTaK U Tpeba Aa caapiu HajOCHOBHM]€ aJlil MOTIIYHES
oJaTKe O mpeaMeTy. Y TEKCTy ¢e Mory yrnotpebJbaBaTi CaMo OHE ckpahienuLe Koje Cy yoOuuajeHe 1 ako
pa3yMJbUBE.

Yaan 38.
Axre 1lIkoJie MOTOKCYj€ AUPEKTOP U LA Koja cy oBnamheHa 3a MOTIHUCUBALC oJpeheHnx aKata.

Yaaun 39.
Wme u npe3ume oBnamheHor JIMLa 3a NOTIIHCHBabE aKaTa MCIHCYj€ Ce HETMOCPEIHO MCMO/| Ha3KBa
HErOBOI PAIHOT MECTa.
C nese CTpaHe IMOTMHUCA oBnawmheHor Jyiia craBjba Ce OTHCAK cyOeHOr Tevara U TO Tako ja
OTHCAK CIyXOEHOr redyara 3aXBaTH jenHMM JeNoM Has3uB pajHor MecTa TIOTIUCHHUKA aKTa U HeroBor
MOTIINCA.

Yian 40.
TIpusio3u Koju ce JOCTABJbajy Y3 aKT 03HA4aBajy ce aparnckuM 6pojeBrMa PeioM, 3aBUCHO OZ opoja
TpUIIOra.
O3HaKa 0 MPHI03MMa UCIIHCYje Ce MCTIOJL 3aBpIICTKA TEKCTa ca nese cTpane. [1puo3n akra Mopajy
GUTH CIIOKEHH 110 pejly u3jiarama y aKTy.

Yaan 41.
Axtu ce u3pal)yjy y moTpedHOM 6pojy mpuMepaxa, ¢ TUM Jia jelaH MpYMEpPaK OCTaje apXuBHU [koue.

Ynan 42.
CBM aKkTH ¥ JApYTH MaTepujany u3pal)yjy ce, Mo MpaBuly Ha paiyHapy, Ha CTAHIAP/IHO] XapTHjU
jequHCTBEHOT (hopMaTa.



Ynan 43.
CBy npeaMeTH KOju Cy JaTH y paj, a Koje Tpeba oTnpemuTH, Bpahajy ce pedepeHTy 3a NpasHe,
KaJPOBCKE Y aJIMUHICTPATHBHE TOCIIOBE WU CEKPETapy Ilxoxne.

VII OTIIPEMAIBE IOLITE
Ynau 44.

Hasu mpuMaona MOLIMBKE HCMHCYje ¢ KPYMHUM YHMTKHM PYKOIHCOM. Mecto (ceaMiuTe)
MpHMaolia MOIIM/BKE MAIIE CE BEIMKMM LITAMIAHNUM CIOBUMA, WCIPE] Kkora ce cTaBiba yimia u 6poj,
OJHOCHO OpOj MOLITaHCKOT MperpaTka.

Y ropm-eM JICBOM YIjly Ha KOBEpTH CTaB/ba C€ 3aBOIHU TaMOUIb Y KOJU C€ YHOCH AeJI0BOHM Opo]
aKTa KOjU ce 1laJbe U JaTyM HeroBe u3pasie.

Ha noneljiHu KOBEpTa y KOME C€ OTIPeMajy C1yKOCHU aKTa Ce YMTKHM PYKOMHUCOM yIUcyje Ha3uB
u aapeca lllxosne.

Ynan 45.

Otnpemarse nomre 06aBiba Ce MPEKo MOIMITAHCKE ClykOe, MPeKo 0CTaB/baua Wik HEMOCPEAHO.

OTnpemane TolIITe MPeKO MOLITAHCKe Ciy)K0e 06aBIba Ce MyTeM 0OWUYHE WK NpenopyyeHe MNolITe,
ca unu 6e3 oBpaTHULIE.

TMourTa ce OTMpeMa HEeMoCpeAHO CTPAHLMU, TAKO LITO j€ OHa, Y3 MOTHHMC 1 1aTyM npujeMa Ha KOnHju
aKTa, OBepaBa U npeysuma.

[TowmTa Koja ce OTrpemMa MpeKo I0CTaB/badya ApyruM OpraHM3alujaMa 1 yCTaHoBama, y OfpeheHnM
pocTopUjamMa THX OpraHu3alja, OJHOCHO YCTaHOBa, a IMOLTa Koja ce ynyhyje nuiy npenaje ce y craHy
MM CITy’KOEHOj MPOCTOPHUjHU KOja j€ Ha3HAaueHa Ha MOIITH, Y3 MOTIHC opnamheHor M@ 3a NpUjeM MOIITe
OpraHuisallije M yCTaHOBe, OJHOCHO JIMLa KOMEe je ynyhena.

O HauuHy OTIpeMarba akara, ojnyuyje aupexrop Hlkose niu cexkperap [IIkoJie, aKO CaMUM aKTOM
VITH MIPOMMCOM Hje ojipeheH HaukH OTIpeMamna.

Ynau 46.
OTnpemarse noliTe ce 00aB/ba UCTOT 1aHa Kajia je aKkT cipeMaH 3a OTIpeMarse, a M3y3€THO HapeHOT
naHa.

VIII PA3BBOBEIHE AKATA Y JEJIOBOJHUKY

Ynan 47.
PazBohjere akara BpLIN CE HA Taj HA4MH IITO Ce Y oxarosapajyhe pyopuke AeI0BOAHHKA, OJHOCHO
TOMKCa aKaTa, YHOCH IaTyM Pa3Bojia U a/a, ako je paji Ha TIpeIMETY 3aBpLICH 1 aKT CE OMIANE ¥ apXuBy, a
_P“ axo je mo akTy yrBpheH pok 3a npujemM NpuroBopa, ¢ TUM LITO Ce yIucyje U AaTyM MCTeKa poKa.

IX APXUBHUPAIGE N UYBAILE JOKYMEHTAPHOT MATEPHJAJIA

Yanan 48.

CBH pellleHH TNpeAMeTH MOpajy OnTd OIJIOKEHH Yy oxropapajyfie apxyBCKe jeMUHHLIC
(peructparop, Kibura, Qacuukia, apxuBcka KyTHja, cBeXat, oMOT u /p.). Ha crnojbHuM OMOTHMA
ApXMBCKUX je/IMHALA ncnucyje ce: Hasus Llkone, ronuHa HaCcTaHKa 1 BpCTa I0KYMEHTApHOT marepujana
¥ pefHH Opoj 10/ KOjiM je apXMBCKa JeIMHMLA YIIUCaHa y ApXHUBCKY KHUTY.

JIOKyMeHTapHH MaTepujajl dyBa ce TpeMa pOKOBHMA yrphennm y JlucTH® KaTeropuja
JIOKyMEHTapHOT MaTepyjajia ca pOKOBIMA 1yBarba.



IIpe apxuBHpama Tpeba MPOBEPUTH Jia I je mpeaMeT 3aBpleH U Ja I ce Y TPeAMETy Hallase
HEKH TIPUJIO3M MITM JJOKYMEHTH KOJ! He npunajgajy uCToM.

Ynau 49.
VY pagHuM rpocToprjamMa 3aBpIleHd NPeJMETH Ce MOry ApIKaTH HajBUIIE JBE FOJMHE O JaHa
3aBoljersa. [locne Tor poxa ce CMeITajy y apXUBCKM JEMNO, OJJOXKEHHW MO roavMHama u MOPETKY M3
apXUBCKE KI-UTE, Y ozxrosapajyhinM IpBEeHUM KK META/IHUM CTanaxama — rnojnama.

Ynan 50.

PauyHOBOJICTBEHE U OCTAJIe UCIIPaBEe fo0ujeHe TeeKOMYHUKALMOHMM [yTEM WM HacTane paioM
[lIkole y €NeKTPOHCKOM, MarHeTHOM I JIPyroM 06MUKy auruTanmHor ¢opmara yKibyuyjyhu u
JOKYMEHTa HacTana eJeKTPOHCKOM pasMEeHOM Tojaraka u3mel)y pauyHapa, apXuBupajy ce y
eJIeKTPOHCKY apXMBY NPUMEHOM a/IeKBATHOT arlIMKaTHBHOT NPOrpamMeKor pelnera Ha HA4MH KOjUM Cce
06e36elyje ouyBame M3BOPHOCTH caipikaja U ayTEeHTHYHOCTH JOKyMeHaTa BErOBOr CTBapaoua ys
MOLITOBakE 0AroBapajyhux 6e30€1HOCHUX MPOLEaYpa.

MaTHuHe Kib1re yaeHHKa 3@ TeKyhy IKOJICKY FOMHY ¥ MATUMHE KEUTe 3aM0CIICHIX O/ OCHHUBambHAa
[1Ikose Hanasze ce y Cexkperapujaty Llkose.

Yanan S1.
CaB IOKyMEHTapHH MaTeprjaj HacTao y pany Llxose ynucyje ce y APXUBCKY KEbUIY, Koja CIlyKH

Ka0 OTILITH UHBEHTAPHH MPEre LUeJOKYTHOT apXUBCKOT martepujaa.

VrucuBare y ApXHBCKY KEUTY BPIIH Ce Ha ciefehy HaunH:

-y KonoHy 1. ymucyje ce peiHu 6poj ¥ WCTH MOpa OuTH BUJHO MCMMCaH Ha PErUCTPaTYPCKO]
jenuuuy. Tlox jeqHuM peAHMM 6pojeM yICYyje ce MCTOBETHU JOKyMEHTapHH marepujai 6e3
o63npa Ha KoymuuHy. Pemnu Gpoj ce ynucyje of jeiaH ma Hajae. Pennu OpojeBu ce
HACTABIbA]y Y KFbM3H KOHTMHYUPAHO U3 FOJIMHE y FOAMHY;

-y KONOHY 2. YNHUCYje Ce IaTyM YIIUCa, IaH MECeL U TolHa yruca JOKyMEHTApHOT MaTepujania;

- y KONOHy 3. yIHCyje Ce roAuHa HacTaHKa, OXHOCHO pa3nolsbe y KojeM je JOKyMEHTapHH

Marepujal HacTao,

y KONOHY 4.yrucyje ce caipixaj J0KyMeHTapHor MaTepHjana Wiy BpcTa apxuscke rpahe;

y KOTIOHY 5. yIHcyje ce KnacuduKauona 03HaKa (y cnydajy a IocToju Kach(prKalHOHHU TUIaH)

y KoJIoHy 6. ymHcyje ce pok dyBara u3 Jincte KaTeropuja,

y KoJIoHy 7. ymucyje ce 6poj cariacHOCTH Ha Jlucty Kateropuja,

y KonoHy 8. ynucyje ce KOJIMYMHA NOKyMEHTapHOT matepujana (6poj KyTHja, perucrparopa,
Kibura, QaclyuKiId U Jp.); ynucyje ce yKynaH 6poj perncTpaTypCKuX jeAUHNLA UCTOBPCHOT
JOKYMEHTapHOT MaTepujana;

-y KOJIOHY 9. ynucyje ce pocTopuje 1 nosue/ypehaju 3a CKIaIUIITeHE ca JIOKALIK)OM;

-y konony 10. ynucyje ce 6poj 1 AaTyM 3alMCHHKA - llaBarba caryiacHoCTH MICTOpHjCKOT apXuBa
I'pana Huma 3a u3Bajame 6e3BpeHOT JOKyMEHTApHOT marepujana/ 0 IPUMONPE/ajy apXHBCKeE
rpabhe Ha/IeKHOM Hcropujckom apxuBy I'paga Huma;

-y xosony 11. ynucyje ce npumen6a ( HIP. CMEWTE)] AOKyMEHTapHOT marepujana) ApxuBcKa
KIbUTA ce He 3aKjbyuyje Beh ce BOJU y HENPEKUAHOM HU3Y Opojesa.

Ynau 52.
[Ipenuc apxUBCKe KibUTe 33 JOKYMEHTapHH marepujan HacTao y NPETXO/IHOj FOIUHH, I0CTaBIbA
ce HaJIexKHOM VIcTOpHjcKOM apXuBY, 10 Kpaja ampuiia Meceua Tekyhe roguHe.

Yiaan 53. ;
YV apxXMBCKOM JIEToy 4yBa c€ JOKyMCHTapHH MaTepujan ¥ apxuBcka rpaba, y cpeheHom u



Ge30eHOM CTary, J0 yHUIITeHa npema Jinetu KaTeropuja JOKyMEHTapHOT MaTepujana ca pokoBuMa
yyBak-a UIK [0 MpeJiaje HaUICHKHOM apXuBY.

ADXHMBCKH [IeTIO y KOjeM ce 4dyBa apXMBCKa rpahja ¥ JOKyMEHTapHM Marepujai Mopa OuTH
cHabieBeH J0BOJLHOM KOJIMYMHOM apXHMBCKHMX MOJMIA 38 cMelTaj JoKymeHTatgje. Ilpoctopuje aenoa
Mopajy OUTH CyBE U CBETIIE, & JOKyMEHTaI1ja OCUTypaHa O/1 omTtehema, Kpahe U noxapa.

Illkona je Kao cTBapanal apXWBCKe rpabe jyxHa Ja OCUrypa MHKPOKIUMATCKE, XEMHjCKO
GuoJIoIIKe U PU3NUKE YCIIOBE 32 3alTUTY apXMBCKE rpalje ¥ JOKYMEHTapHOT MaTepujana ofl WTeTHOr
JleNoBarba TeMIeparype, Bare, CBETJIOCTH, 3pauctba, MPalnHe, MHKpOOpraH13ama, MHCeKaTa, rioaapa
u puspukux omrehiersa. Jleno Mopa GUTH ONPEMJBEH CUCTEMOM IPOTHBIIOKAPHE 3AILTHTE.

ApPXMBCKM €TI0 Mopa 6utn Gusnuky o6e3belen paau HeoBnamheHOr ynacka Npyrux juua u
HEKOHTPOJIMCAHOT Kopuiiliesma ToKyMeHaTa. Y apXMBCKOM JIETOy €€ He CM€ Hala3uTH HUKaKaB ApYyrH
Marepyja, OCUM apXMBCKe rpahe 1 JOKyMEeHTapHOT Mmarepujana.

ApXuBCKOM rpaloM U JIOKyMEHTapHAM MaTepujajioM y apXMBCKOM JETOy pyKyje, CIpY4HO je
OJ[pKaBa v BPIIU FEHY HEMOCPEHY 3aIITHTY, opnamheno muue [1komne unu 3a To 10ceGHO aHraXkOBaHO
CTPYUHO JIULIE.

Yaan 54.

Ha npuBpemero kopuiheme apXUBCKH MPEAMETH CC W37ajy Ha peBepc, KOju ce Monymhasay TpH
npuMepka. JesiaH MpUMEpaK pesepca ce UyBa Ha MECTY OJAKIIC je y3er TpeiMeT, APYTH Y MOCeOHO)]
(hacIMKIIM OIrOBOPHOT JMIIA, a Tpehu no0uja KOPUCHUK JOKyMEHaTa.

Hakon Bpahama npeaMeTa, Ha peBepc CTaBjba Ce AaTyM Kaja je mpenmet Bpahen. [lo pesepcy
npeMeT MoYe Ja ce Tpebyje Hajayke TP MECeLa, a ako v 1ajbe nocToju motpeba 3a UCTUM OOHABIbA
ce peBepc.

X OJIABUPAILE APXUBCKE I'PABE 1 YHUIIITABAIGE BE3BPEJHOI'
JTOKYMEHTAPHOTI' MATEPHJAJIA

Ygan 55.
Onabuparme apxX1UBCKe rpalje 1 yHUIITaBambe Oe3BpeTHOT JOKYMEHTapHOr Marepujana BpIIH ce Ha
ocHoBy Jlucre KaTeropuja apXuBCcKe rpalje U JOKyMEHTapHOr MaTepujajia ca pOKOBHMA YyBarba Jlucra
KaTeropuja apxuBCcKe rpalje 1 JOKYyMEHTapHOT MaTepujana je cacTaBHU €0 OBOT [paBuiHMKA.

Yaan 56

JIucta kateropuja apxuscke rpahe 1 JOKyMEHTapHOT marepujana Tpeba fa cajpiku ciejehe cTaBke:

1.Penu 6poj — y pyOpHKy peiHu Opoj ynucaru 6poj moues oj | ma Haja/be U Taj 6poj ce

KOHTHHYHpPAHO HacTaBsba Kpo3 JIucTy;

2 Knacuukanuoty 03HaKy — ynucyje ce knacuduKaluoHa 03HaKa 3a cajp:Kaj CBHX KaTeropuja
JOKyMEHTApHOT Matepujaia — ako [1Ikona noceayje KBalu(uKaOHe O3HAKE;

3.BpcTy HOKYMEHTa,;

4.Pox uyBama.

YUnan 57.
3a paj Ha JIMCTH KaTeropuja apXuBCKe rpalje u IOKyMEHTapHOT MaTepujana ca poKoBHMa HyBarba
oapelyjy ce opnamheHo nuie IlIkone. Jlucry ycpaja LlIkoncku opbop a noToM ce ycBojeHa Jlucra
JOCTAB/ba HAJIEXKHOM apXuBy Y /ABa OpMIMHANIHA MPUMEpKA. Jlucta ce IpUMemYje Mo A00HjeHO]
MHCMeHOj cariacHocTH o ctpane apxusa ['pajia Hwuma.

VKOIMKO Ceé TOKOM TOJMHE jaBe HOBE BPCTE JIOKYMEHATa, MM Ce MPOMEHE pOKOBH uyBamwa y

CKJIay ca MO3UTHBHNM 3aKOHCKMM IPOMHUCHMA, BPIIH CC u3Mena i gomyHa nocrojehe Jiucre Kareropuja.
Usmene u nomyHe JlucTe ce 0CTaBsbajy Ha CarlacHoCT Ucropujckom apxuBy I'paja Huia.



Yaan 58.
3a TpajHO 4yBame oapehyjy ce KaTeropuje Marepujana Koje caipie MnofaTke ol 3Hayaja 3a paj
v uctopujy I1lKkoune 1 3amOCeHHX y HeMy, Kao 1 MOJaTKe KOjH 0JpaskaBajy CyLITHHY paja kourne.
ApxuBcka rpaha uyBa ce TpajHO y OOJIHMKY Y KOjeM je N3BOPHO HacTaa.

YUnan 59.
3a TOKyMEHTApHU MaTepHjal KOju Hije OLEHCH Kao apXuBeka rpalja, pOKOBH UyBama Ce oapehyjy
saBrcHO oj1 oTpe6a 1lIkone 3a kopumherse y NPAKTUIHE CBPXE, K0 MY cKJIafy ca MoceOHUM 3aKOHCKHUM
pOMICUMa.
U3zBopHu 00IMK JOKYMEHTapHOT Marepujana, KOju HHje EJIeKTPOHCKU U 33 KOj¥ HMje MpOMHCaH
TpajaH poK UyBama MOXKE Ce YHMIUTMTH W Tpe HeTeKa IPOMUCAHOT TepUOza UyBama TEK HAKOH
JMTMTATN3ALM]€ ¥ YKOTIMKO Ce UyBa y OKBUPY yCIyre KBAMM(UKOBAHOT EIEKTPOHCKOT UyBarba IOKYMEHTA.

Yaau 60.
3a mocTynak ojabupama apxMBcKe rpahe U yHUIITABAnE 6e3BpeiHOT JJOKYMEHTapHOT marepujasia
KOMe je POK 4yBarba HCTEKAo, OJYKY JOHOCH TUPEKTOP Hlkone.
Onabuparme apxuBcke rpaje n yHUIITaBambe 0e3BpEIHOT JOKYMEHTapHOT Marepujana o0aBba ce Ha
ocHoBy JlucTe KaTeropuja J0KyMEHTapHOT MaTepujajia ca pOKOBUMa UyBarba.
OnaGupame apXxuBcke rpahe U yHUIITaBARKE Ge3BpeTHOT JOKYMEHTapHOT matepujana obaBba ce
MCKJbY4MBO U3 cpeheHor n'y apXHMBCKO] KEbI3M €BHICHTHPAHOT JOKYMEHTApHOT marepujaa.

Yaan 61.
3a mocioBe Ha onaGupamy apxuBcke rpahe W u3paly mornwca Oe3BpeHOT JOKYMEHTapHOT
Marepujana KoMe Cy POKOBH UyBarba UCTEKIIH dopmupa ce komucrja. OIyKy 0 dopmupary KOMUCH]E
noHocu aupektop Llkone.
[Llkona MOMe AHra)KoBaTd CTPYYHO JIMLE 32 TOCJIOBE Ha ojabupamy apxuBcke rpahe 1 uspany
romnuca 6e3BpeHOr JOKyMEHTapHOT matepujaia KoMe Cy pOKOBHU UyBarba HCTEKIIN.

YUnaH 62.
[Tonuc 6e3BpeIHOT JOKYMEHTapHOT Marepujaa cacTaplba Ce U J10CTaB/ba HcTopujcKOM apXuBy
I'pana Huuia u cafapixu:
- pennu 6poj,
- knacuduKaloHa O3HaKa, yKOJIMKO je lllxona nma,
- rojdHy HacTaHKa MaTepujaia (pacroH roJMHa),
- BpCTYy NpeaMeTa,
- KOJMYHUHY,
- POK UyBaWm:A,
- Opoj 13 APXMBCKE KHbUTE,
- 6poj u3 Jlucte KaTeropuja.

Yaau 63.
Ha OCHOBY aKTa HCTOPH]jCKOT apXuBa I'pana Huia, yRuinrasa ce IOKyMCHTapHH MaTepHjai KOMe je
HCTEKa0 POK UyBarba, pU YEMY je Illkorna qyXHa 1a mpeay3Me HEeONXONHE Mepe 3alTHTE MojaTaKa Koju 61 MOTJIH
Jla IoBpe/ie PaBa U NPaBHU MHTEPEC JIMNA Ha Koje ce JJOKyMEHTapHH Marepujan OJHOCH.

Yjan 64.
HakoH no6yjeHe cariacHOCTH HAJUIEKHOT apXuBa, MpUCTyNa ce YHHMINTaBawy JOKYMCHTapHOT
matepujana, npu yemy je Illkona xyxHa 1a rpe/y3Me HEOIXO/IHE Mepe 3allTUTEe MOJaTaKa KOju 61 MOrJIn
TIOBpEUTH TPABa U NPABHU MHTEPEC JULA Ha Koja ce IOKyMEHTapHU Marepujai OJHOCH.



XI ITPENAJA APXUBCKE I'PABE HCTOPUJCKOM APXHBY I'PAJIA HAIIIA

Yaan 65.
Cpehena u nonucana apxuscka rpaha moxe ce npenatu Hcropujckom apxuBy I'paga Huma na
HyBame, 1o ucteky poka oz 30 roauna, pauyHajyhu on JjaHa Hactadka Te rpale.
Hcropujcku apxus 'paga Huia Moske 1a oftyuu fa ce y nojeanHim Clly4ajeBUMa MPOIYKH POK
U3 cTasa |. opor ujana.
M3yseTHo, pok n3 cTaBa 1. OBOT 4jiaHa MOXKe 1a Ce CKPaTH CIIOPa3yMoM usmelhy Mcropujckor apxusa
I'papa Huma u Iikone.

Ynan 66.
Apxuscky rpal)y 1 JOKyMeHTapHH MaTepujaj cTBapaolia U MMaolia Koju je IIPECTA0 C pajioM IyxKaH
je ma mpeysme u uyBa 'y Cklany ca oapendama 3aKoHa 0 apXMBCKO]j rpahu u apXHUBCKO]j I€JaTHOCTH, BEroB
MpaBHU Cjie 10EHHUK.

XII TPEJIA3HE U 3ABPIIHE OJPEJBE

Yaan 67.
llxona je nyxHa oa ca M3y3eTHOM MaXKHOM 4yBa W OJpkaBa apXMBCKy rpaly W JOKyMeHTapHH
Marepujan y Ckiaay ca 3aKOHOM O apXWBCKOj Ipahl W apXMBCKO] NENaTHOCTU U npeMa ynyTcTBUMA
Hcropujckor apxusa bBeorpapa.

Ynau 68.
IlIxona je y o6aBesu ga oOaBewTaBa Hcropujcku apxus I'paga Huma o cBuM npomenama Koje cy
OJ1 3HaYaja 3a apxXMBCKY rpal)y W IOKyMeHTapHH Marepujai NOMyT AUTUTaIU3aLK]e, MUKPODUIMOBAA U
Cll., Kao 1 0 cTaTycHuM npomenama lllkone y norneny: ocHuBama, MpOMeEHe cTaTyca, NpoOMeHe Ha3HMBa,
AENATHOCTH. Crajama, yKUama, MPOMeHe ajpece, YU3MUKOr Npecesberba, ajanrauuje npocropuja/e, u ap.
HajKacHHMje y poKy oz 30 1aHa of AaHa UXOBOI HACTAHKA.

Yuan 69.
3a cBe WTO Huje perynucaHo oBuM [IpaBHIHMKOM NpUMemYjy ce oapeade 3akoHa o apXxuBCcKoj rpahu u
apXHMBCKOj JeaTHOCTH, Y pe6e 0 KaHLeMapHjCKOM MOCI0Bak,y OPraHa ApiKaBHe yTpaBe ¥ Apyrux Nponuca Koju
perynuiny nurtara KaHLEeNIapHjCKOT U apXUBCKOT M0CI0BabA.
Yaan 70.
Ogaj [paBuinuk ctyna Ha CHary ocMor jjaHa o1 iaHa o6jaB/bHBarma Ha ornacHoj Tabnu llxore.

Yaan 71.
CrynaweMm Ha cHary osor ITpaBunHuka npecraje na Baxku [IpaBUNHHK 0 KaHLEnapujcko

nenoBoauu 6poj 610-246/1-2019-05 01 24.12.2019.roaune.
C,Z[CCI[HI/I fl JGKOT 0116
1//»40, - Ué

CnaBosby6 JIHHI/IE/

IpaBunHuK je 3asenen noa aenoBoanuM Gpojem 610-467/1-2023-05 ox 28.12.2023.roaune , o0jaBJbeH je
Ha ornacHoj a6 [lkone nana 28.12.2023.roguue u cTyna Ha cHary aana 05.01.2024.roaune.

Cexkperap I1Ixone

Vhocigtans; Tetrony!
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